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Teilzeitmitarbeiter im Innendienst [w/m]

Die Firma Citydoors ist Marktfiihrer in Wien im Handel und Montage von Wohnungssicherheitstiiren,
Funktionstiiren und Zimmertiiren. Wir bieten unseren Kunden maRgeschneiderte Losungen und legen groRen Wert
auf Qualitat, Sicherheit und Kundenzufriedenheit. Um der steigenden Nachfrage herr zu werden, suchen wir einen
Innendienstmitarbeiter, der Anfragen bearbeitet und Angebote vorbereitet.

lhre Aufgaben

e Selbstandige Ausarbeitung von Kundenanfragen:
- Bedarfserfassung des Kunden (Plan lesen, Ausschreibungstexte analysieren, Tirenlisten)
- Anfragen bei den richtigen Lieferanten erstellen
- Kontrolle der Angebote dieser Lieferanten auf Richtigkeit und etwaige Korrektur/Nachbesserung
- Erstellung und Vorbereitung des Angebots fiir den Geschaftsfiihrer
e Entgegennehmen von Anrufen, Beratung und Notierung des Bedarfs zur weiteren Verarbeitung fiir den
Verkaufsleiter und/oder Geschéftsfihrer
e Beratung von Privatkunden, die in den Schauraum kommen
e Eigenstandige Weiterbildung der verschiedenen Produkte auf dem Markt (inkl. Besuch von Schulungen der
Lieferanten)

Das sollten Sie mitbringen

e Von Vorteil ist es, wenn Sie Erfahrung/Kontakte in der Baubranche haben, speziell im Bereich Turen
e Grundverstandnis von technischen Zeichnungen und die Erstellung eigener Handskizzen

e Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch (+ slawische Sprachkenntnisse sind von Vorteil)

o Selbststandige Arbeitsweise und die Fahigkeit, auch unter Druck diszipliniert zu bleiben

e Bereitschaft, sich kontinuierlich weiterzuentwickeln

e Teamplayer-Mentalitat

e Zeitliche Flexibilitdat und Reisebereitschaft (Flihrerschein Klasse B von Vorteil)

Unsere Wertschatzung

e Bezahlung nach Kollektivvertrag - Aufstiegsmoglichkeiten gegeben

e Upgrade von Teilzeit- auf Vollzeitbeschaftigung moglich

e Spannende Tatigkeit in einem dynamischen Unternehmen mit flachen Hierarchien
e Arbeitszeit: Mittwoch, Donnerstag, Freitag halbtags

e Eigener Arbeitsplatz mit PC

Wenn Sie Teil eines engagierten und motivierten Teams werden mochten und mit uns

gemeinsam erfolgreich wachsen wollen, freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung.
Bitte senden Sie Ihren Lebenslauf und Dienstzeugnisse, per E-Mail an office@citydoors.at




