
Ihre Aufgaben

Das sollten Sie mitbringen

Unsere Wertschätzung

Teilzeitmitarbeiter im Innendienst [w/m]

Wenn Sie Teil eines engagierten und mo�vierten Teams werden möchten und mit uns 
gemeinsam erfolgreich wachsen wollen, freuen wir uns auf Ihre aussagekrä�ige Bewerbung. 
Bi�e senden Sie Ihren Lebenslauf und Dienstzeugnisse, per E-Mail an office@citydoors.at

• Von Vorteil ist es, wenn Sie Erfahrung/Kontakte in der Baubranche haben, speziell im Bereich Türen
• Grundverständnis von technischen Zeichnungen und die Erstellung eigener Handskizzen
• Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch (+ slawische Sprachkenntnisse sind von Vorteil)
• Selbstständige Arbeitsweise und die Fähigkeit, auch unter Druck diszipliniert zu bleiben
• Bereitscha�, sich kon�nuierlich weiterzuentwickeln
• Teamplayer-Mentalität
• Zeitliche Flexibilität und Reisebereitscha� (Führerschein Klasse B von Vorteil)

Die Firma Citydoors ist Mark�ührer in Wien im Handel und Montage von Wohnungssicherheitstüren, 
Funk�onstüren und Zimmertüren. Wir bieten unseren Kunden maßgeschneiderte Lösungen und legen großen Wert 
auf Qualität, Sicherheit und Kundenzufriedenheit. Um der steigenden Nachfrage herr zu werden, suchen wir einen 
Innendienstmitarbeiter, der Anfragen bearbeitet und Angebote vorbereitet.

• Selbständige Ausarbeitung von Kundenanfragen:
 - Bedarfserfassung des Kunden (Plan lesen, Ausschreibungstexte analysieren, Türenlisten)
 - Anfragen bei den rich�gen Lieferanten erstellen
 - Kontrolle der Angebote dieser Lieferanten auf Rich�gkeit und etwaige Korrektur/Nachbesserung
 - Erstellung und Vorbereitung des Angebots für den Geschä�sführer
• Entgegennehmen von Anrufen, Beratung und No�erung des Bedarfs zur weiteren Verarbeitung für den 

Verkaufsleiter und/oder Geschä�sführer
• Beratung von Privatkunden, die in den Schauraum kommen
• Eigenständige Weiterbildung der verschiedenen Produkte auf dem Markt (inkl. Besuch von Schulungen der 

Lieferanten)

• Bezahlung nach Kollek�vvertrag - Aufs�egsmöglichkeiten gegeben
• Upgrade von Teilzeit- auf Vollzeitbeschä�igung möglich
• Spannende Tä�gkeit in einem dynamischen Unternehmen mit flachen Hierarchien
• Arbeitszeit: Mi�woch, Donnerstag, Freitag halbtags
• Eigener Arbeitsplatz mit PC


